
Esempi lettera di 
presentazione

Cognome Nome 

Indirizzo

Cap e Città

Tel. e/o Cell.

E-mail

Nome azienda

Indirizzo azienda

Alla c. a. del Responsabile

Ufficio del Personale

Data

OGGETTO: Proposta di collaborazione e Invio curriculum vitae

Egregio Responsabile del Personale,

la  mia  esperienza  professionale  è  maturata  all’interno  di  un’azienda  (specificare  tipologia  
dell’azienda:  es.  metalmeccanica,  chimica,  etc.) in  cui  ho  svolto  il  ruolo  di  (specificare  il  ruolo), 
occupandomi di (specificare le principali mansioni svolte).

Dal (indicare anno di iscrizione alle categorie protette) sono iscritto/a nelle liste delle categorie 
protette  del Centro per l’Impiego di ______(indicare il proprio Centro per l'impiego), in quanto sono 

portatore/trice di un’invalidità civile del  (indicare percentuale), che consente all’azienda di usufruire dei 

benefici fiscali previsti (Legge di riferimento: 68/99). Sono inoltre iscritto/a alle liste di disoccupazione del 

Centro per l’Impiego di ______________dal (indicare data di iscrizione).

Allego il mio curriculum vitae nella speranza che possa essere di Suo interesse.

In attesa di un Vostro cortese riscontro colgo l’occasione per porgerLe distinti saluti.

Nome Cognome

(Firma)
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Esempi lettera di 
presentazione

Cognome Nome 

Indirizzo

Cap e Città

Tel. e/o Cell.

E-mail

Nome azienda

Indirizzo azienda

Alla c. a. del Responsabile

Ufficio del Personale

Data

Oggetto: Lettera di presentazione personale

Egregio Signore / Gentile Signora, 

sono un/a giovane…………………………………………………………………………
Ho una buona conoscenza………………………………………………………….
Ho sostenuto …………………………………………………………………………………
Ritengo che gli studi svolti, le competenze acquisite e/o una piccola esperienza nel settore mi 
abbiano permesso di acquisire capacità particolarmente adatte all’attività da Voi svolta, in 
particolar modo per quanto riguarda l’area ……….
Per maggiori dettagli, le invio in allegato il mio curriculum vitae, nel caso sia interessato a un 
profilo professionale simile al mio, e rimango a disposizione qualora volesse incontrarmi per 
un colloquio diretto in modo da poter valutare insieme l’eventuale mio inserimento nel Vostro 
organico
In attesa di un suo gradito riscontro e ringraziandola per l'attenzione, le porgo cordiali saluti. 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. lgs 196/’03

Cognome nome (firma) 
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